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DE: JOSE JHOAN ALFONSO HERNANDEZ
SECRETARIO DE EDUCACION

PARA: RECTORES (AS) ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS NO OFICIALES

ASUNTO: LINEAMIENTOS SOBRE COBROS, MATRICULA, UTILES ESCOLARES Y DEMAS
ASPECTOS ADMINISTRATIVOS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS NO OFICIALES
DEL MUNICIPIO DE SOACHA — ANO LECTIVO 2026

FECHA: 28 ENC 2026

Cordial saludo,

Con fundamento en lo dispuesto en la Ley 115 de 1994, la Ley 715 de 2001, el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educacion — Decreto 1075 de 2015, la resolucion 019805 del 30 de
septiembre de 2025; circular 002 del 8 de enero de 2026 y guia numero 4 (version 11) del 20 de
octubre del 2025 y demds disposiciones expedidas por el Ministerio de Educacion Nacional, la
Secretaria de Educacién del Municipio de Soacha establece los siguientes lineamientos para

cumplimiento de los establecimientos educativos no oficiales del municipio:
1. Cobros autorizados

Los establecimientos educativos no oficiales Unicamente estdn autorizados a realizar los cobros
expresamente aprobados mediante el acto administrativo expedido por la secretaria de educacion
por el cual se autoriza la adopcion del régimen y las tarifas del respectivo establecimiento educativo

privado para el afio lectivo 2026.

En este sentido, no se podran exigir, autorizar ni permitir, directa o indirectamente, cobros en dinero
0 en especie por conceptos tales como formularios, preinscripcion, talonarios, costos educativos
adicionales, aportes, donaciones, bonos, rifas, actividades obligatorias, servicios complementarios o

cualquier otro cobro distinto a los expresamente autorizados.

Para los establecimientos educativos que se encuentren inscritos en el Banco de Oferentes, ademas

de las disposiciones aqui sefialadas, deberan dar estricto cumplimiento a lo establecido en la Circular

No. 0105 del 10 de noviembre de 2025, expedida por la secretaria de educacion.
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2. Derechos de grado, certificados y ceremonias

Las ceremonias son de caracter voluntaria y Unicamente para los grados once (11) y CLEI VI. La no
cancelacion de este concepto no podra, en ningln caso, impedir la graduacién administrativa del
estudiante ni la entrega del diploma, el acta de grado o los certificados que acrediten la culminacion

del ciclo educativo.

Los certificados de estudio expedidos por primera vez deberan emitirse sin condicionamiento alguno
a pagos, aportes, entrega de materiales o participacion en actividades adicionales no autorizadas.
Podra cobrarse el valor correspondiente a copias adicionales Unicamente cuando estas sean
solicitadas de manera expresa por los padres de familia o acudientes, conforme a la normatividad

vigente.

Las ceremonias de grado no constituyen requisito para la obtencidn del titulo académico, y su no
realizacion o no participacion en ellas no afectard en ninglin caso los derechos académicos del

estudiante.
3. Utiles escolares y uniformes

Los establecimientos educativos no oficiales solo podrdn solicitar las listas de Uutiles escolares y
materiales educativos previamente aprobados por la Secretaria de Educacidn, a través del Area de

Inspeccion y Vigilancia, y deberan abstenerse de incurrir en practicas restrictivas o discriminatorias.

En ninguin caso podran exigirse marcas, referencias comerciales, proveedores especificos ni establecer
mecanismos que limiten la libre eleccion de las familias. Las listas de utiles aprobadas no deberan ser
entregadas al establecimiento para su administracion, sino solicitadas de manera progresiva de

acuerdo con las actividades académicas programadas.

No se autoriza la inclusidn, dentro de las listas escolares, de materiales de aseo, elementos de
dotacidn docente y/o insumos para el mantenimiento de la planta fisica y el mobiliario. Asi mismo, no
se autoriza el cobro de plataformas administrativas destinadas a la gestion académica o administrativa

(registro de notas, informes, entre otros), por corresponder a gastos propios de la logistica y

funcionamiento del establecimiento.

OG0 PBX: (601) 489 73 63 Ext. 147 EH"‘I.,].E] (@)
Secretaria de Educatﬁmn de Soacha Direccion: Carrera 7A N° 15-83, esquina -: icontec | tt
www.soachf’aeducanva.edu.co contactenos@alcaldiasoacha.gov.co anico ecusarho E
www.alcaldiasoacha.gov.co El[“,



Pag.3de4d

&% Alcaldiade | Secretaria de
Jx. SOACHA | Educacion

CIRCULARNo. () 01 3
( 28 ENE 206 )

Los establecimientos educativos deberan garantizar el acceso, la permanencia y el desarrollo de los
procesos de ensefianza y aprendizaje, sin condicionarlos exclusivamente a la adquisicion de

materiales por parte de los estudiantes o sus familias.

En relacion con los textos escolares y las plataformas virtuales de aprendizaje (AVA), estos no podran
ser modificados respecto de los utilizados en el afio lectivo inmediatamente anterior, salvo que hayan
permanecido en uso por un periodo minimo de tres (3) afios. En todo caso, Unicamente podran
exigirse aquellos que cuenten con la aprobacién del Area de Inspeccidn y Vigilancia de la Secretaria

de Educacion, conforme a las listas de Utiles escolares previamente autorizadas.

Asi mismo, no podra exigirse mas de un uniforme de uso diario y uno de educacion fisica. La falta de
uniforme por razones econémicas no podra ser causal para impedir la participacion del estudiante en

las actividades académicas.
4. Proceso de matricula

4.1 Estudiantes en condicion de continuidad: No podra exigirse requisito adicional alguno, distinto a
la actualizacion de la informacion académica y administrativa que repose en el establecimiento

educativo.

4.2 En el caso de estudiantes nuevos: Unicamente podréa solicitarse la documentacion bdsica
establecida en la Resolucion de Matricula No. 1574 del 4 de junio de 2025, especificamente en el
Capitulo VII, Articulo Vigésimo Tercero, denominado “Documentos para registrar la matricula”, y de
acuerdo con el protocolo de ingreso del establecimiento, sin que ello genere cobros adicionales para

los padres de familia.

Se exhorta a los establecimientos educativos a abstenerse de solicitar certificados de convivencia,
copias del observador del estudiante u otros documentos no previstos en la normatividad vigente,
con el fin de condicionar, limitar o negar el acceso al servicio educativo, por constituir dichas practicas

barreras administrativas.

De igual manera, se insta a abstenerse de generar barreras de acceso, permanencia o participacion
en el sistema educativo por razones asociadas a la condicion de discapacidad, orientacion sexual,

identidad de género, apariencia personal, aspectos estéticos u otras circunstancias relacionadas con
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el libre desarrollo de la personalidad, de conformidad con los principios constitucionales de igualdad,

inclusion y no discriminacion.
5. Salidas Pedagdgicas y actividades fuera del establecimiento educativo

Los establecimientos educativos deberan dar estricto cumplimiento a las orientaciones establecidas
en la Circular No. 0002 del 14 de enero de 2026, relacionada con la realizacion de salidas pedagdgicas,

expedida por la Secretarfa de Educacion a través del Area de Calidad Educativa.

El incumplimiento de lo alli dispuesto podra dar lugar a la apertura del correspondiente proceso

administrativo, conforme a la normatividad vigente.
6. Socializacion, seguimiento y control

Los rectores y rectoras deberdn socializar el contenido de la presente circular con el personal
directivo, docente y administrativo, asi como con la comunidad educativa, y publicarla en un lugar

visible del establecimiento.

ALFONSO HERNANDEZ

Secretario de Educacion

Revisé: Aurora Hurtado — Directora del Area de Calidad Educativa
Revisé: Yury Nileth Ramirez Moya — Directora del Area de Administrati
Revisé: Sandra Lugo Murillo — Lider Area Jur|d|c

Elaborado por: Yeny Maria Villamil/ Narly Esperanza Beltran Toquncag):m &Umvers:tanos Inspeccién y Vigilancia %
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